TRANG THONG TIN DIEN TU'HOI CUU CHIEN BINH VIET NAM

- Co quan chu quan: Hoi Cyu chién binh Viét Nam - Website: www.hoiccbvietnam.vn
- Dia chi: S6 34 Ly Nam D&, Hoan Kiém, Ha Noi - Chiu trach nhiém n6i dung: H6 B4 Vinh - Trudng Ban Tuyén gido
- Email: btgccb@gmail.com -BO TT&TT cap gidy phép s6 54/GP-TTDT ngay 17 thang 4 nam 2023.

HUONG DAN TAl KHOAN PHONG VIEN

I. TAl KHOAN PHONG VIEN
1. Pang ky tai khoan Phong vién

Bwdéc 1: Truy cap trang dang ky tai khoan

Céach 1: M& trinh duyét web, sau dé gd vao thanh dia chi thong tin: hoiccbvietnam.vn dé truy cap Trang thong tin
dién t& Hoi cwu chién binh Viét Nam.

C O & hoiccbvietnam.vn

Sau do, tai Menu trén ciing cda trang => nhép vao niat Dang Kky.

*1 09:11:30 AM Co quan chu quan Cac ky Dai hoi Lich strtruyen thong Lién hé |Dangky | Pang nhap

HOI CUU CHIEN BINH VIET NAM

TRUNG THANK - DOAN KET - GUONG MAU - DOI MGl

Céch 2: Truy cap truc tiép vao link: https://hoiccbvietnam.vn/dang-ky

cC O & hoiccbvietnam.vn



mailto:btgccb@gmail.com
http://www.hoiccbvietnam.vn/
https://hoiccbvietnam.vn/
https://hoiccbvietnam.vn/dang-ky

TRANG THONG TIN DIEN TU'HOI CUU CHIEN BINH VIET NAM

- Co quan chu quan: Hoi Cuu chién binh Viét Nam - Website: www.hoiccbvietnam.vn
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Bwérc 2: Pién day du cac thong tin theo yéu cau:

- Ho va tén*: Bién day du théng tin Ho va tén phong vién.

Péng ky truc tuyén B ~ -
L omwoewe N SV

fovaten - Email*: Nhap théng tin email phuc vu lién lac va nhan thdng bao tir
Nguyen Van A
Trang thong tin.

Email *

nguyenvana@gmail.com Vi du: nguyenvana@gmail.com
$6 dién thoai * - Sb dién thoai*: Nhap sé dién thoai ca nhan dung dé lién lac.
— Vi dy: 0912345678
Mu‘;:e ) - Mat khAu*; Nhap mat khau ding dé dang nhap.
X5¢ nhan mat khiiu * Vi du: 123456
123456 - Xac nhan mat khau *: Nhap lai mat khau mét 1an nira
Hién mat khau Vi du: 123456
Tiép theo nhap vao naut Pang ky dé hoan tat qua trinh dang ky

tai khoan phong vién.

Hé théng sé& hién Ién thong bao dang ky tai khoan thanh céng.

Guri dang ky thanh cong

Chung t6i sé sdm lién hé véi ban qua s6 dién thoai da dang ky dé xac minh thong tin
Tran trong cam on!

* Sau khi dang ky thanh céng, tai khoan phdng vién sé & trang thai ch® phé duyét. Tai khoan chinh thdc hoat
dong khi cé sw xac nhan va phé duyét tir Pon vi ch quan Trang thong tin la Trung wong Hoi CCB Viét Nam.
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2. Pang nhap tai khoan

Sau khi tai khoan dwoc phé duyét thi phong vién can tién hanh cac bwédc sau dé dang nhap vao hé théng quan tri bai
viét danh cho phongvién.

Bwdc 1: Truy cap trang dang nhap tai khoan

Céach 1: M& trinh duyét web, sau dé gé vao thanh dia chi thong tin: hoiccbvietnam.vn dé truy cap Trang théng tin
dién tlr Hoi cwu chién binh Viét Nam.

C O & hoiccbvietnam.vn

Sau do, tai Menu trén ciing cda trang => nhap vao nut Dang nhap.

1 09:51:59 AM Co quan chu quan CackyPaihoi Lichsutruyenthong Lienhé Dangky | Pangnhap

5§ HOI CUU CHIEN BINH VIET NAM

TRUNG THANH - DOAN HET - GUONG MAU - DOI IIIIII

Céch 2: Truy cap truc tiép vao link: https://cms.hoiccbvietnam.vn/user/login

# cms.hoiccbvietnam.vn
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Bwéc 2: Pién day da cac thong tin da dang diang ky:

- Email*: Nhé&p email da dang ky.
bang nhap Toa soan - VNDA ) :
: : Vi du: nguyenvana@gmail.com

- Mat khau*: Nhap mat khau cla tai khoan.
Vi du: 123456

nguyenvana@gmail.com

...... A

- Xac nhan bao mat*: Tick vao 6 “Téi khéng phai la nguoi
/ Toi khong phai la ngudi n may-.
méy reCAPTCHA

Tiép theo nhép vao nit Dang nhap dé chuyén téi giao dién

Bbang nhdp

guan tri danh cho tai khoan phéng vién cua Trang théng tin
dién ter.

Duwéi day |a giao dién trang quan tri bai viét danh cho tai khoan phéng vién:

Toa soan - VNDA — 1. ‘
Hello, Nguyén Van A T|n tL’IC a .
L]
® D —_ - o
Ty khda Chuyén muc ® Ngiy viét  Ngiyxudtbin  Trang thii Bai HOT Bai doc nhidy
B ~
-
. vs Thao
Tiéu dé Chuyén muc Gid xudt ban Trang thai Mgudn Ghi cha tic
(o]
& n -
&
L I
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3. Chinh stra théng tin ca nhan

Sau khi d&ng nhap vao trang quan tri bai viét => Nhap vao biéu twong m tai vi tri goc trén cung bén phai, sau dé

chon Profile dé tién hanh cap nhat théng tin ca nhan.

User Profile

Thong tin ca nhan Tai khoan hét

Nguyén Van A - Phéng vién

Ho va tén Email dang nhap: »
- Trang thai: Hozt do
Butdann Chic vu: Phéngvien

nguyenvana@gmail.com

- Tai muc Thoéng tin ca nhan (User Profile), ban cé thé tién hanh:
+ Cap nhat cac théng tin ca nhan: Ho va tén, Bat danh

+ Cap nhat Anh dai dién

+ Xem théng tin hé so phéng vién trén hé théng

+ D6i méat khdu dang nhap cla tai khoan.
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- Co quan chu quan: Hoi Cuu chién binh Viét Nam - Website: www.hoiccbvietnam.vn
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User Profile @ Dashboard - Thanh vién
Thong tin ca nhan Tai khoan hé thong
Ho va tén [Email dang nhap: nguyenvana@gmail.com
Ngmt Fiof Cap nhat "Ho va tén" Trang thii: ozt dong Théng tin
Bit danh [Chidc vu: Phéng vién phéng Vién
nguyenvana@gmail.com Cép nhét bl:lt danh
Anh dai dién Doi mat khau

Chon tép  Khdng co tép nao dudc chon Mat khdu mdi

P

Xac nh3n mat khau

Cap nhat
anh dai dién

Pa&i mat khau
dang nhap

Nh&p "Luu" d& hoan thanh cap nhat théng tin

4. Thay déi mat khau dang nhap

Tai muc Péi mat khau trong phan quan ly thdng tin ca nhan
Doi mat khau A - Mat kh&u mai: Nhap mét khdu méi ban muén déi
Mét khau mdi - Xac nhan mat khau: Nhép lai mat khdu méi mét 1an nia
Cudi cung nhép Luu dé hoan tat déi mat khau.
Xc nhan mat khiu *Sau khi déi mat khdu thanh cong, & 14n déng nhap sau ban

phéi d&ng nhép tai khodn véi mat khdu méi.
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5. Pang xuat tai khoan
Tai giao dién trang quan trj bai viét => Nhap vao biéu twong tai vi tri m géc trén cung bén phai.

Sau dé chon Sign out d& Pé&ng xuét tai khoan.

User Profile

Thong tin ca nhan Tai khoan hét

Nguyén Van A - Phong vién
Ho va tén Email dang nhap: n ey g
Trang thai: Hoat dé
But danh Chadc vu: Phong viér ' 7 \
NI e le LS.
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Il. VIET BAI - GUI BAI ‘

. X .- L . B Tintdc v
1. Viet bai méi
. + viét bai ‘
- Tai Menu chon Tin tiec => Viet bai
Viét tin mdi @ Dashboard - Tin'd
NOI DUNG
Bai viét Cai dat
Title dan bai viét LongForm
Chuyén muc
Title * . - v
Chuyén muc phu
Sapo
Anh dai dién 300 « 45
SR =
Ti khoa N 3
Phan loai bai viét
Nbi dung -
B I Y Paragraph = F=EE E E = = A ra Bai viét goc
B Ee & O I ®&®o DL
Bai lién quan
Sud kién -
Nhin vit

Giao dién cua trinh soan thao mot bai viét
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2. Giai thich cAc muc trong trinh soan thao mot bai viét:

- Tiltle dan: Pon vi noi sw kién dién ra trong bai viét. Vi du: Héi CCB tinh Qudng Nam

_Tiltle (Tiéu d&): Tiéu d& bai viét.

- Sapo (m6 ta ngan): Noi dung gidi thiéu ngén vé sw kién trong bai viét.

- Ttr khda: Mot sb tir khoa lién quan t&i ndi dung bai viét. Vi du: Héi CCB tinh Quang Nam, Hop téng két ndm 2022

- N&i dung: Ndi dung chinh cta bai viét bao gdm véan ban va hinh anh. (Khuyén nghj dnh cé kich thwéc &nh téi da 1000 x
1000 pixel hodc <1Mb)

- Chuyén muc: Chon chuyén muc pht hop cho bai viét. Vi du: Tinh thanh hoi, Mé hinh dién hinh, ...
- Chuyén muc phu: Chon chuyén muc th& hai pht hop véi bai viét.
- Anh dai dién: Chon anh dai dién cho bai viét. (Khuyén nghj dnh cé kich thuéc anh téi da 1000 x 1000 pixel hodc <1Mb)

- Phan loai bai viét: Chon “Bai tw viét” néu ndi dung va hinh anh la ctia minh; Chon “Tin téng hop” néu bai viét duwoc
copy tir ngudn khac.

- Bai viét géc: Viét link bai viét néu la bai viét thudc loai “Tin téng hop”.

- Bai lién quan: Chon téi da 2-3 bai viét c6 ndi dung lién quan t&i chi dé cla bai viét hién tai (go tir khéa dé chon bai viét
lién quan).

- Sw kién: Chon su kién lién quan t&i ndi dung bai viét (gd tir khéa dé chon bai viét lién quan).
- Nhan vat: Chon nhan vat xuat hién trong ndi dung bai viét (gd tr khda dé chon nhan vat).
- Lwu nhap: Chon tam th&i lwu lai ndi dung bai viét.

- Gwri duyét: Chon dé glri bai viét t&i Ban quan tri trang thdng tin duyét dang bai viét.
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3. Hwéng dan st dung cac cdng cu soan thao bai viét

Hinh anh céng cu

Y nghia ctia cong cu soan thao

B | U Chon hién thj van ban dang In dam, In nghiéng ho&c Gach chan
_ Chon kich thwéc van ban hién thj (Paragraph: van ban thwong: Heading 1: tiéu dé I6n
Paragraph nhét; Heading 6: tiéu dé nhé nhét; Preformatted: V&n ban trich dén)
= = = = Can 1& van ban theo: L& trai, L& gitra, L& phai hodc Can déu.
3= Dich chuyén ca doan van ban theo hwéng sang trai hodc sang phai
= Y = Danh d4u cac myc van ban theo th tw 1,2,3,.. hodc *=
A Chon mau van ban
» Chon mau nén van ban
qy N&i dung highlighl

Lam ndi bat mét doan nodi dung

Chén video tir Youtube ho&c Facebook bang cach chén link video

Tai 1&n hinh 4nh dé chén vao bai viét (Chon tai Ién tv b nh¢ thiét bi)

Chén béng vao bai viét

Chén hoac x6a hyperlink (link t&i mét trang nao do)

Cheén thoi gian thwc té (realtime) vao bai viét

Xéa dinh dang van ban (tr& vé dang van ban mac dinh)

- In bai viét hién tai
O Xem trwdc ndi dung hién thi cta bai viét
< Soan thao bai viét dwéi giao dién Iap trinh (source code)

10



mailto:btgccb@gmail.com
http://www.hoiccbvietnam.vn/

TRANG THONG TIN DIEN TU'HOI CUU CHIEN BINH VIET NAM

- Co quan chu quan: Hoi Cyu chién binh Viét Nam - Website: www.hoiccbvietnam.vn

- Dia chi: S6 34 Ly Nam D€, Hoan Kiém, Ha Noi - Chiju trach nhiém noi dung: H6 B4 Vinh - Trudng Ban Tuyén gido

- Email: btgccb@gmail.com -BO TT&TT cap gidy phép s6 54/GP-TTDT ngay 17 thang 4 nam 2023.
0 Cai dat lien quan t&i tha thuat SEO bai viét

c2 Chuyén giao dién viét bai dwéi dang toan man hinh hodc tré vé méc dinh

K2 Lwu lai ndi dung bai viét

4. Hwéng dan chén anh vao bai viét

Bwéc 1: Chon biéu twong chén anh

Tai giao dién soan thao bai viét, nhap vao biéu tuong chén anh 2 dé bat dau thém mét anh

“O B I Y  Pparagraph v EEEE E E EZEviEVvAvSL
M P|HBY ¢ 20y I & © o OBl L
Bwéc 2: Chon anh can thém
- Trwdng hop 1: Anh c6 sén trén hé théng
Image
R
Chon anh can thém Luposd | ©Uploadwithiogo

Nguyén Van A n

11


mailto:btgccb@gmail.com
http://www.hoiccbvietnam.vn/

TRANG THONG TIN DIEN TU HOI CUU CHIEN BINH VIET NAM
- Co quan chu quan: Hoi Cuu chién binh Viét Nam - Website: www.hoiccbvietnam.vn
- Dia chi: S6 34 Ly Nam D&, Hoan Kiém, Ha Noi - Chiu trach nhiém néi dung: H6 Ba Vinh - Trudng Ban Tuyén gido
- Email: btgccb@gmail.com -BO TT&TT cap gidy phép s6 54/GP-TTDT ngay 17 thang 4 nam 2023.

- Trirong hop 2: Tai Ién anh moi

(1). Nhép nit Upload dé tién hanh tai anh méi 1én.
(2). Chon 4nh cén téi 1én trong bé nhé thiét bi (May tinh, May tinh bang, Smartphone,..)

Bwéc 3: Thiét 1ap théng tin hién thi cho anh
Chen anh vao ndi dung bai viét

Tiéu dé/chii thich anh ~
Nhap ndi dung chu thich
cho anh

%

Nguén anh
Tén ngudn anh
hoéac téac gia birc anh

Internet

Icsnla: @®cita OTrai OPhai

‘Kl'ch thude: @ auto © 100% O 75% ‘ Chon can le cho anh

Os50% O25%

Chon dé hoan tat chén anh

Chon ty Ié hién thi cho anh
Huy %) Chen anh
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5. Chén video vao bai viét

Bwéc 1: Chon biéu twong chén video

Tai giao dién soan thdo bai viét, nhap vao biéu tuong chén video [] dé bat dau thém mét video

9 B I Y praaggph ~v = E =T E E = EVIEVAvL
wlmer » 20 I ®8®@o DI
Bwéc 2: Chon video can thém
- Chon nguén video: tr Youtube hodc Facebook
- Cheén link video va nhap Insert.
) |
Insert Video X
Nguon Video
v

Youtube

Video Link

https://www.youtu be.com/watch?y:PCq4aXec6FEJ
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6. Cac thao tac doi v&i mét bai viét cua tai khoan phéng vién

Chuyén Gid xuat
O Y Tiéu dé muc ban Trang thai Nguon Ghi cha Thao tac
10¢ H két nang cao va ’3 nguci CCB vai cong Tinh thanh Ho 16:02:34 = Thao tic~
tac trat ty an toan giao thong 17/06/2023
CEEXED 16:02:3417/06/2023 ®0 ® Xem truge
© Ghi chi | *™
now |10 ZjEmes M G trudng ban
M Gii Thu

- Xem trwéc: xem trwdc ndi dung ma bai viét sé hién thj trén trang thong tin dién to
- Ghi chu: viét ndi dung ghi chi cho bai viét

- GWri trwdng ban: Giri bai viét téi Trudng ban

_ GWi Thw ky: GGi bai viét toi Thu ky.

*Stra bai viét: Phong vién co thé stra lai bai viét khi (1) bai viét duoc Luu nhap hoac (2) DA gdi duyét nhung duoc tré lai
do can stra mét s6 néi dung trong bai viét.
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